
杏林大学
井の頭キャンパス



職場見学でお世話になった方
地域交流課

↑杏林大学図書館内のスペース

とても親切に、なお分かりやすく説明していただけまし

た！！！

ほかにも、キャリアサポートセンターの方や、

総合情報センターの方、図書館の司書さんからもご説明を

いただけました！



＜杏林大学 概要＞

• 創立 １９６６年 ４月 杏林学園短期大学 開設

• 教育理念 「眞善美の探求」

眞：真実・心理を究めるための学問をすること。

善：倫理観を持ったよき人間性・人格を形成すること。

美：謙虚に学び、他人を尊重し、自分に厳しく、美し

いと思える感性を磨くこと。

・場所 東京都三鷹市新川６－２０－２ (三鷹キャンパス)

東京都三鷹市下連雀5丁目４－１（井の頭キャンパス）

東京都八王子市宮下町４７６ （八王子キャンパス）

杏林大学
→中国に伝わる一つの故事が由来



＜杏林大学、もっと詳しく！！！＞

•医学部、保健学部といった医療系と総合政策学部・外国語学部といっ
た文系の計４学部と大学院が設置されている！

•６０００名の学生が在籍

•教員７００名、職員２５００名(うち事務職員２５０名)

↑医療系職員など

三鷹キャンパスに併設して医学部付属病院がある

↑様々な医療関係者が！！



＜杏林大学井の頭キャンパス＞
•場所 東京都三鷹市下連雀５丁目４－１

•創立 2016年 4月

•設置学部学科＜大学＞保健学部 総合政策学部 外国語学部

＜大学院＞大学院保健学研究科 大学院国際協力研究科

・庶務課 教務課 国際交流課 学生支援課 地域交流課 入学センター

総合情報センター キャリアサポートセンター 図書館 がある。



＜課について＞

•庶務課

総務部のような役割をしている。

(Ex.)交通費や立替金の管理、教職員の人事関係、施設管理

・教務課

主に授業・教育関係の事務

・入学センター

大学のPR活動や入試の準備



•国際交流課

留学生の管理・サポート、海外留学希望学生のサポート

・学生支援課

学生生活の支援をする

(Ex.)奨学金の受付、部活・サークルの管理など

・地域交流課

連携地区との業務、地域講座の運営

インターンシップの受け入れ



＜総合情報センター＞

•大学内のインターネット環境の設備・セキュリティ

• PCなど機材のサポート

「エンジニアなどに興味のある人はいつでも来てください!!!」
とのことでした！

サーバー室を見せ
てもらったよ！



＜キャリアサポートセンター＞

大学3・4年生への就職支援、

就職支援イベントの運営

就職に迷ってしまった大学
3・4年生と一緒に自分分析
をします！

15分にも及ぶ大変
詳しい説明をしてい
ただけました！



＜図書館＞

•学生及び教職員への本の貸し出し、本の管理・配架

(杏林大学の学生以外でも、18歳以上の券を買った人なら誰でも入れる！)

とてもハイテクな図書館でした！ 22万冊もの本があるとか…

入らせてもらい
ました☆



図書館内の写真





＜質疑応答＞
井の頭キャンパスには、総務課はなかったのですが、以前三鷹キャンパス
で働いていた方からお話を聞くことができました！

Q1,総務課の仕事で、大変なことや難しいことはあります

か？

A,総務課は、何でも屋のように色々なことに携わる。

郵便物の仕分けといったシンプルな作業もあるが、

規則を覚えなければならないのは、大変。



Q2,総務課の仕事で、何かやりがいを感じたり、楽し

いと感じたりすることはありますか？

A,総務課は幅広い業務を行う

そのため、様々なことを経験出来たり、

色々な方とのコミュニケーションが測れるのはいい。



Q3,杏林大学ならではの、総務課の仕事はありますか？

A,病院もあるため、病院内の事務も行う。
また、式典などのイベントの司会や奨学金や調査
なども行う。

Q4,大学のものの管理などで気を付けていることはあ
りますか？

A,大学は高いものなどが多いため、固定資産や個人情報
には管理番号を付けている。



Q5,大学では、教員の方以外にどのような方が働いているので

すか？

A,事務教員も多い。

その中には、障害を持った方や、医療関係者、食堂で働い

ている人もいる。

Q6,なぜ大学の総務部で働きたいと思ったのですか？

A,部署は自分で決められない。秘書権以外は資格関係なしで振

り分けられるため、特に理由はない。



＜今回の職場見学で学んだこと＞

•空気を読むことの大切さ

•目上の方への口の利き方

•自分で考えることと協力すること

→仕事も、勉強も、人と協力することで

成り立つ



＜一番うれしかった・大変だったこと＞

＜うれしかったこと＞

•普通は入れないサーバー室に入らせていただいたこと

＜大変だったこと＞

・一人で行ったので、職場の方とのコミュニケーションの継続が

難しかった。

・礼儀についてちくいち考えること。



ボールペンを貰いました！

思い出の品になりました！

大事に使います！



＜まとめ・感想＞

• この場でないと体験できない内容のプログラムはとても楽しかったです！

(Ex.)サーバー室に入る

大学図書館に入る

校内巡り

・大学・・・怖い人が居そう➡優しい人が多かった

皆さん生徒思いのいい人達でした!!!

・自分の将来について、キャリアサポートセンターで詳しく考えることが

できました！



ご清聴ありがとう
ございました！
杏林大学の皆さんも、ご協力ありが

とうございました！


