　　　年　　月　　日所属上長印


共有PC用Officeインストール申請書
[bookmark: _GoBack]　令和5年より、杏林学園（病院を除く）の専任教職員・学生向けの包括Officeライセンス契約を開始しました。この契約では、対象の教職員※1・学生のみが使用する共有PCに限り、専用のOfficeをインストールできます。インストール作業は、総合情報センタースタッフが行います。必要な場合は、この用紙を総合情報センターまでご提出ください。
	所属
	

	氏名
	
	職員番号
	

	用途
	例）研究室で学生と共同で使用する

	キャンパス
	三鷹キャンパス　・　井の頭キャンパス　・　八王子キャンパス

	建物名
	
	部屋名
	

	メールアドレス
	
	内線番号
	

	PC名
	型
	台数

	例）HP ProBook 450 G8
	例）ノートPC
	15

	例）Apple Mac Pro
	例）デスクトップ
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	備考
	

	利用上の注意

	· 30日に一度、オンラインでのサインインが求められます。
✓　完全なオフラインでの使用は、総合情報センターにご相談ください。
✓　必ず対象の教職員※1もしくは学生の杏林メールでサインインしてください。

	· 対象の教職員※1・学生以外が使用する場合は、ライセンス違反となりますので、
別途Officeライセンスを購入してください。


※1　対象の教職員とは、各学部の専任教員もしくは大学(本部含む)の専任事務職員を指します。
ご不明な点は、井の頭キャンパス F棟2階 総合情報センターへお問い合わせください
電話：0422-47-8000（内線 6232）　メール：hicenter@ks.kyorin-u.ac.jp
