
1 

 

Windows のアカウント切り替え方法 

(アカウント作成から古いアカウント削除まで) 

 

古いアカウントのデータは削除されます。 

必要なデータは事前にバックアップを行って下さい。 
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1  Windows10 でのアカウント切り替え方法 

1.1 新しいアカウントの作成 

（１）スタートメニュー（①）→歯車アイコン（②）の順にクリックします。 

 

 

  

（２）アカウントをクリックします。 

 

 

  

② 

① 
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（３）「家族とその他のユーザー」（①） 

→「その他のユーザーをこの PC に追加」（②）の順にクリックします。 

 

 

 

 

（４）「このユーザーのサインイン情報がありません」→「Microsoft アカウント

を持たないユーザーを追加する」の順にクリックします。 

 

 

  

① 
② 
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（５）「この PC を使うのはだれですか？」（①）に任意の名前を入力し、 

パスワードは空欄のまま「次へ」（②）をクリックします。 

 

 

 

 （６）設定した名前をクリックして「アカウントの種類の変更」 

をクリックします。 

 

 

 

 

 （７）アカウントの種類を「標準ユーザー」から「管理者」に変更し 

   「OK」をクリックします。 

 

  

① 

② 
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（８）スタートボタン（①）→ユーザーボタン（②）→サインアウト（③） 

の順にクリックします。 

 

 
 

 （９）左下に新たに設定した名前（ここでは TEST1）をクリックし 

    サインインをクリックします。 

 

  

② 

③ 

① 
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 （１０）デバイスのプライバシー設定の選択画面で全ていいえにし 

最後に同意ボタンをクリックします。 

 

 

 以上で新しいアカウント作成（及びセットアップ）は完了です。 
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1.2  古いアカウントの削除 

 （１）スタートメニュー（①）→歯車アイコン（②）の順にクリックします。 

 

 

 （２）アカウントをクリックします。 

 

 

 （３）家族とその他のユーザーをクリックし、 

古いアカウント名（ここでは user）をクリックします。 

 

② 

① 
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 （４）「削除」をクリックし「アカウントとデータの削除」をクリックします。 

    この作業を行うと元には戻せません。 

必要なデータは事前にバックアップを行ってください。 

 

 

 

 

 

 

以上で、古いアカウントの削除は完了です。 
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2  Windows11 でのアカウント切り替え方法 

2.1  新しいアカウントの作成 

（１）メニューボタン（①）をクリックし設定アイコン（②） 

をクリックします。 

 

 

 （２）「アカウント」をクリックし、下にスクロールし 

「家族とその他のユーザー」をクリックします。 

 

  

① 

② 
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 （３）「他のユーザー」→「その他のユーザーを追加する」の 

アカウントの追加をクリックします。 

 

 

（４）「このユーザーのサインイン情報がありません」→「Microsoft アカウント

を持たないユーザーを追加する」の順にクリックします。 

 

 
 

（５）「この PC を使うのはだれですか？」（①）に任意の名前を入力し、 

パスワードは空欄のまま「次へ」（②）をクリックします。 

 

① 

② 
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 （６）設定した名前をクリックして「アカウントの種類の変更」を 

    クリックします。 

 

 

 （７）アカウントの種類を「標準ユーザー」から「管理者」に変更し 

   「OK」をクリックします。 

 

 

 

 （８）スタートボタン（①）→ユーザーボタン（②）→サインアウト（③） 

    の順にクリックします。 

 

  

① 

② 

③ 
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 （９）左下に新たに設定した名前（ここでは TEST1）をクリックし 

    サインインをクリックします。 

 

 

 （１０）デバイスのプライバシー設定の選択画面で全ていいえにし 

最後に同意ボタンをクリックします。 

 

 

 以上で新しいアカウント作成（及びセットアップ）は完了です。 
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2.2  古いアカウントの削除 

（１）メニューボタン（①）をクリックし設定アイコン（②） 

をクリックします。 

 

 

 （２）「アカウント」をクリックし、下にスクロールし 

「家族とその他のユーザー」をクリックします。 

 

  

① 

② 
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 （３）他のユーザーの中の古いアカウントをクリックして 

    「削除」をクリックします。 

 

 

（４）「アカウントとデータの削除」をクリックします。 

この作業を行うと元には戻せません。 

必要なデータは事前にバックアップを行ってください。 

 
 

 

以上で、古いアカウントの削除は完了です。 

 


